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Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea din data: 13.09.2816

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dup3 caz, 2 reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editfilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii sperationale

Data de la care

selectie, completare
corp metodisti, anexe

Componenta lics
Editia/ revizia revizuita Modalitatea reviziei se apuca
in cadrul editief prove (.ienle
editiei sau
revizia editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 17.09.2013
2.2 Revizia 1 Cadru legal, criterli | Completare/modificare 16.09.2014
selectie, completare
corp metodisti
2.3 Revizia 2 Cadru legal, criterii | Completare/modificare 10.09.2015
selectie; completare
corp metodisti, anexe
2.4 Revizia 3 Cadru legal, criterii | Completare/modificare 12.09.2016

Elemente privind Semnéiura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunca prenumele
1 2 3 4
1.1 Elaborat Prof. Bogdan Ciubetaru | Inspector 12.09.2016
scolar pentru
dezvoltarea e gt
resursei
. : pmAne - AN
1.2, YVerificat Prof. Oprea Marilena Inspector 12.09.2016 AT -4 a“‘:\
scolar general ST NEN
o adjunct aric SE|
i3 Aprobat Prof. Cristea Dorin Inspector 12.09.2016 éﬁ?% alis: 5@5
scolar general TS T’;«"f
<ZownE
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3. Lista cuprizind persoancle Iz care se difuzeaza editia san, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopuuin Exemplar | Compartiment Fanctia Nume si D:atgn Semnitura
difwzdrii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5
3.1, | Aplicare i Curriculum si | Inspectori | Inspectorii scolari
asigurarea scolari de la fiecare
calitafii disciplin
3.2 | Informare 1 Management, ISG Prof. Cristea Dorin
ISGA Prof. Oprea
Dezvoltarea Marilena
Resursel IDRU Prof. Ciubotaru
Umare
Bogdan
33 | Evidents -
videnta 2 Dezvol‘tarfsa IDRU Prof Ciubotaru
Resursei 13.09.2016
Bogdan
Umane
3.4 | Arhivare 3 Curriculum g1 | Inspector ;
asigurarea scolar Prof. Lefter Aurora | 13.09.2016 dQ// i
calitafii
DESCRIEREA PROCEDURIL
Cadrul Legal:

Prezenta procedurd este elaborati in baza:
- prevederilor art. 241 si art. 242 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu
modificarile si completirile ulterioare

- metodologia privind formarea continui a personalului

didactic din

invdtamintul preuniversitar aprobatd prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu

modificérile si completirile ulterioare ;

- regulamentului de inspectie a unititilor de Invitimant preuniversitar, aprobat
prin OMECTS nr. 5547/06.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
- adresa DGMRURTN/MEN nr. 52898/14.08.2014;
- adresa DGMRURTN/MEN nr. 54774/12.09.2014.
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Art. 1.

(1)Procedura reglementeazi modul de constituire/completare a Corpului de
profesori metodigti la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea, abilitat sd
efectueze inspectii curente si speciale cadrelor didactice aflate n una dintre
urmatoarele situatii:

e sunt inscrise la examenele pentru obtinerea definitivarii/ gradului didactic II, gradului
didactic I In Invatiméantul preuniversitar sau intentioneaz3 si se inscrie la examenele
pentru obtinerea gradelor didactice;

* au obtinut doctoratul gi doresc echivalarea acestuia cu gradul didactic I in
invatdimantul preuniversitar.

(2) Corpul de metodisti va fi abilitat si pentru efectuarea unor inspectii specifice
activititii de inspectie scolard a Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea, In unititile de
invatdmant din judet.

Art. 2.
Numarul de profesori metodigti pe discipline este stabilit in functie de numérul
de cadre didactice existent la nivelul disciplinei dar poate fi maximum 5% din acesta.

Art. 3.

Selectia profesorifor metodisti pe discipline se realizeazi, pe baza dosaruiui
depus de candidatul la aceastd functie, la 2 ami(ultima selectie a fost realizati in
septembrie 2615). Completarea corpului metodistilor, intre doua selectil succesive, se
poate face numai in perioada 15-30 septembrie a fiecirui an in care nu se organizeaza
selectie, In functie de numirul locurilor devenite vacante la fiecare disciplini.
Completarea corpului metodistilor se face de céatre Consiliului Consultativ al disciplinei
si este valabil3 pani la organizarea unei noi selectii.

Art 4.
(1)Pentru inscrierea la selectia pentru functia didactici de metodist cadrele
didactice trebuie s3 indeplineascd cumulativ urmitoarele conditii:
a) studii universitare, finalizate cu diplomd de licentd, corespunzitoare functiei
didactice din invitdmantul preuniversitar;
b) titulare in invatdmantul preuniversitar;
¢) cel putin gradul didactic II in Invatamant;
d} fac dovada acumulirii a 90 credite transferabile in ultimii 5 ani;
e) calificativul ,,Foarte Bine”’ 1n ultimii 5 ani;
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f) si nu ocupe functii de conducere sau Indrumare si control, prevazute la art.256
din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificdrile si completdrile
ulterioare. Prin derogare de la acest punct conducerea Inspectoratului Scolar
Judetean poate decide selectia in corpul metodistilor a directorilor gradinitelor cu
program prelungit/siptdmanal, cu personalitate juridica, absolventi ai liceelor
pedagogice/scolilor postliceale sau absolventi ai specializirii Pedagogia
invatamadntului primar §i prescolar.

(2)Cadrele didactice care ocupd prin concurs posturile de profesori-metodigti la Casa
Corpului Didactic vor fi incluse in corpul de metodisti ai 1SJ, la specializarea inscrisa
pe diploma de studii.

Art.S.

Selectia pentru ocuparea funciiei de profesor metodist se organizeazd de
Inspectoratul  Scolar Judetean Vrancea prin Comisia pentru organizarea §i
desfasurarea selectiei pentru functia didacticad de metodist. Comisia are urméatoarca
componenta:

Pregedinte — Inspector gcolar general adjunct

Membri — Inspectori scolari pentru fiecare disciplind

Art.6.

(1) Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist include urmétoarele
probe obligatorii: evaluarea CV-ului si a dosaruhui candidatului si un interviu sustinut
cu inspectorul scolar al disciplinei si un membru al Consiliului Consultativ al
disciplinei.

(2) Inspectorul scolar al disciplinel poate stabili conditii de inscriere specifice
disciplinei, suplimentare celor previzute la art.4 (ex: dovada absolvirii unui curs de
abilitare ca metodist, scrisoare de intentie, etc).

Art.7
Graficul organizirii i desfisuririi selectiei/completdrii include urmatoarele
actiuni si termene:
a. Apel pe site-ul ISJ privind selectia Corpului Metodistilor
Termen: 15 septembrie
b. Depunerea dosarelor la ISJ(in atentia inspectorului de specialitate la
fiecare disciplind)
Termen: 23 septembrie
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¢. Evaluarea CV-ului si dosarelor si afisarea rezultatelor si a programarii

imterviuiui.
Termen: 29 septembrie

d. Validarea rezultatelor, elaborarea si comunicarea rezultatelor
Termen: 30 septembrie

Evaluarea CV-ului §i a documentelor dosarului se face pe baza itemilor si
punctajelor din fisa corespunzitoare(anexal). Punctajul maxim al probei este de 50
puncte, iar cel minim necesar admiterii la proba interviului este 30 puncte.

Interviul se sustine in fata inspectorul gcolar al disciplinei si a unui reprezentant
al Consiliului Consultativ al disciplinei. Evaluarea in urma interviului se face pe baza
itemilor si punctajelor din figsa corespunzitoare(anexa2). Punctajul maxim al probei
este 50 puncte, iar cel minim de promovare a probei este 30 puncte.

Nu se admit contestatii.

Punctajul total este de 100 puncte, iar punctajul minim de promovare este de 60
puncte, cu conditia promovarii fiecdrei probe in parte.

Locurile disponibile in corpul metodistilor la fiecare disciplind se ocupd in
ordinea descrescatoare a punctajelor finale obtinute.
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ANEXA 1

SELECTIE/COMPLETARE CORP PROFESORI METODISTI
Probal.Criterii evaluare CV si documente dosar

Numele si prenumele candidatului

Data _
Nr. Criterii Punctaj Punctaj
ert. maxim realizat
1.| Staudii 5
Cursuri universitare 2
Cursuri postuniversitare/Master
Doctorat 1
2.| Participare la stagii de formare/perfectionare in specialitate gi sau | 9
management educational
locale, regionale(1 punct pe stagiu, dar nu mai mult de 5 puncte) 5
nafionale, internationale(2puncte/stagiu, maxim 4 pct.)
3.| Experientd in activitate dovediti in 16
functii de conducere, indrumare si control in MEN, 18], director, 4
director adjunct (1p/an)
membru in Consiliul de Administratie-in ultimii 2 ani, responsabil 4
comisie metodica-in ultimii 2 ani (2p/functie)
responsabil cerc pedagogic, metodist, membru in Consiliul 4
Consultativ, coordonator practicii pedagogici(1p/an)
membru CEAC(1p/an) 4
4.| Lucrari de specialitate sau management educational publicate cu 4
ISBN
Articole de specialitate sau management educational publicate cu 4
ISSN
5.| Capacitati organizatorice probate prin participarea in comisii de 12
organizare §i desfigurare a activititilor metodice, olimpiade,
concursuri scolare, sesiuni de comuniciri stiintifice, comisii de lucru
ale 1SJ, la nivel local/judetean/regional/national/international, in
ultimii 5 ani
local{céte 0,5puncte/activ, nu mai mult de 4 puncte) 4
judetean, regional{céte 0,5puncte/activ, nu mai muit de 4 puncte) 4
national/international(0,5puncte/activ, nu mai mult de 4 puncte) 4
TOTAL 50

Evaluatori:
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ANEXA 2

SELECTIE/COMPLETARE CORP PROFESORI METODISTI
ProbaZ.Criterii evaluare INTERVIU

Numele si prenumele candidatului

Data
Nr. Criterti Punctaj | Punctaj
ert. maxim | realizat
1. Aspecte referitoare la legislatia scolard 16
- cunoasterea legislatiei din domeniul
invatdmantului si a metodologiilor specifice
- cunoasterea documentelor de reglementare a
inspectiei scolare
2. Aspecte referitoare la curriculum 25
3. Competente stiintifice, metodice si i5
psihopedagogice, capacitate de perceptie globali,
analiza §i sintez3, adaptare, prezentd de spirit
atitudini favorabile schimbdrii/inovarii, empatie,
disponibilitate si rezistenti la efort
TOTAL 56

Evaluatori:
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SELECTIE/COMPLETARE
CORP PROFESORI METODISTI
BIBLIOGRAFIE MINIMALA
Nr. | Actul juridic/ metodologia/ Continut
Crt. biblicgrafia

Legeanr. 1/2011 cu
1. | modificirile si completarile
ulterioare

Legea Educatiei Nationale

O.M. nr. 5561/07.11.2011 cu
2. | modificarile si completarile
ulterioare

Metodologia formdrii continue a
personalului didactic din Tnvatimantul
preuniversitar

O.M. nr. 4802/2614 cu
3. | modificarile si completarile
ulterioare

Metodologia de organizare si
desfigurare a examenului national de
definitivare a personalului didactic din
Invitdmantul preuniversitar

4. | O.M. nr. 5115/15.12.2014

Regulamentul de organizare si
functionare a unitétilor de Invatimant
preuniversitar

3. | G.M. 5547/06.10.2011

Regulamentul de inspectie a unitatilor
de Inva{Amant preuniversitar




